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PEMERINTAH KABUPATEN BULELENG
DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
UJI KONSEKUENSI INFORMASI PUBLIK

Dipindai dengan CamScanner
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Nomor SOP : 066/2608/VINI/2022

Tanggal Pembuatan |: 10/08/2022

Tanggal Pengesahan : 10/08/2022

Disahkan oleh Kepala Dinas Perumahan, Kawasan
BTy an dan Pertanahan

Pemerintah Kabupaten Buleleng
Dinas Perumahan, Kawasan
Permukiman dan Pertanahan

.
Nama SOP Uleo:uokdensl Informasi Publik

1. Undang-Undang No. 14 Tahun 1. Memiliki kemampuan pengolahan data;
2008 tentang Keterbukaan Informasi

Publik: 2. Menguasai teknik komputer sederhana,
2. Undang-Undang No 25 Tahun
2009 tentang Pelayanan Publik;

3. PP 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang No 14
Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik;

4. Peraturan Komisi Informasi No 1
Tahun 2021 tentang Standar
Layanan Informasi Publik.

3. Dilaksanakan oleh 1 (satu) orang pejabat eselon IV dan
dibantu oleh 2 (dua) orang staf.
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1. SOP Pelayanan Permohonan 1. Komputer/PC/Laptop;
Informasi; 2. ATK,

2. SOP Penyusunan Daftar Informasi ||3. Printer,

dan Dokumentasi; 4. Jaringan Intemet;

3. SOP Penanganan Keberatan
Informasi Publik;

4. SOP Fasilitasi Sengketa Informasi
Publik.

5. Lembar dan Rencana Kerja

Disimpan sebagai data elektronik dan ‘manual
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Melakukan kajian atas informasi/dokumen yang e ictiondn s

1 |tidak termasuk dalam DIP dengan melibatkan Tim informasi/dokum Setiap saat ditampil
Pertimbangan Pelayanan Informasi

endari Pemohon fotocopylecan
identitas
Dasar hokum:
Memberikan pertimbangan atas informasi/dokumen} UU KIP 14 Pada har dan Surat Feputusan Tim

2 |yang dimaksud yang bersifat rahasia berdasarkan ﬁmmmlmw |
|UU, kepatutan dan kepentingan umum PER¥KJ 1 Tahun Pelayanan Informasi

2010
Menyampaikan kepada PPID atas status
|wmmmm Pada harf dan
informasi, apakah termasuk rahasia atau terbuka. ) jam rerja
Jika informasi/dokumen yang dimaksud adalah mnmmm _

3 |komponen/perangkat daerah untuk menyerahian dinyatakan kaia, seiak Idﬂmlll
informasi/dokumen yang dimaksud. Jika status untuic Perarigrzt Daerzh
infformasi/dokumen oleh Tim Pertimbangan Pt Ara—

Pelzyanan Informasi dinyatakan rahasia, maka i
PPID membuat surat penolakan kepada pemohon
informasi
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Memberikan informasi yang diminta oleh pemohon
informasi dengan menandatangani tanda bukti
penerimaan atau memberikan surat penclakan
kepada pemohon jika status informasi/dokumen
dinyatakan rahasia

o atau sur=t penoilaian

informasi pudik yang
[diminta cieh
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