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KEPUTUSAN KEPALA DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN
DAN PERTANAHAN KABUPATEN BULELENG

NOMOR : 000.8.3.3/165/1/2024
TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
DINAS PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
KABUPATEN BULELENG

Menimbang - a. Bahwa dalam rangka mewujudkan kinerja Pemerintah Daerah yang
efektif dan efisien diperlukan standar operasional  prosedur

penyelenggaraan tugas-tugas Pemerintah Daerah;
b. Bahwa di Dinas Perumahan. Kawasan Permukiman dan Pertanahan

Kabupaten Buleleng dipandang perlu menerapkan Standar Operasional
Prosedur pada Bagian Skretariat dan 3 (tiga) bidang dalam proses
penyelenggaraan pelayanan;

¢. Bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud dalam huruf b
diatas, perlu menetapkan Keputusan Kepala Dinas Perumahan, Kawasan
Permukiman dan Pertanahan Kabupaten Buleleng;

Undang — undang Nomor 64 Tahun 1958 tentang Pembentukan Daerah —
daerah Tingkat [ Bali, Nusa Tenggara Barat dan Nusa Tenggara Timur
(Lembaran Megara Republik Indonesia Tahun 1958 Nomor 115,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1649);

2.  Undang — undang Nomor 28 Tahun 1999 tentang Penyelenggaraan
Negara Yang Bersih dan Bebas Dan Korupsi, Kolusi dan Nepotisme
(KKN) (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 1999, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 1649);

3. Undang - undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintah Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor 125,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4437)
sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir dengan Undang -
undang Nomor 12 Tahun 2008 tentang Perubahan Kedua Atas Undang
undang Nomor 32 Tahun 2004 tentang Pemerintah Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 59, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4844);

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Dan Reformasi
Birokrasi Nomor 35 Tahun 2021 Tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Perkantoran;

5. Peraturan Daerah Nomor 11 Tahun 2019 tentang Perubahan atas
Peraturan Daerah Nomor 13 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Buleleng (Lembaran Daecrah
Kabupaten Buleleng Tahun 2019 Nomor 11);

6.  Peraturan Bupati Buleleng Nomor 3 Tahun 2023 Tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta Tata Kerja Dinas Daerah
dan Satuan Polisi Pamong Praja;

7. Peraturan Bupati Buleleng Nomor 31 Tahun 2015 Tentang Mekanisme

Penyusunan Standar Operasional Prosedur (SOP) di Lingkungan

Pemerintah Kabupaten Buleleng;
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+MPIRAN : SURAT KEPUTUSAN KEPALA DINAS PERUMAHAN, KAWASAN
PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN KABUPATEN BULELENG

TENTANG  : STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) DI LINGKUNGAN DINAS
PERUMAHAN, KAWASAN PERMUKIMAN DAN PERTANAHAN
KABUPATEN BULELENG

NOMOR  : 000.8.3.3/165/1/2024

NO NOMOR SOP DAFTAR NAMA SOP KETERANGAN
1 | 000.8.3.3/166/1/2024 SOP Pengelolaan Surat Masuk Sekretariat Dinas
2 | 000.8.3.3/167/1/2024 SOP Pengelolaan Surat Keluar Ff{r:::;im
3 | 000.833/168/1/2024 | SOP Pembuatan Cuti Pegawai ; E’I'j;‘:t':r’l';i:"da“ |
4 | 000.8.3.3/169/1/2024 SOP Pengusulan Kenaikan Pangkat
5 | 000.8.3.3/170/1/2024 SOP Pengajuan Usulan Pensiun
6 | 000.8.3.3/171/1/2024 SOP Pembuatan Rekapitulasi Usulan Pensiun
7 | 000.8.3.3/172/1/2024 SOP Pembuatan SKP/ Penilaian Prestasi Kerja
8 | 000.8.3.3/173/1/2024 SOP Digitalisasi Arsip SPJ (DIGAS)

9 | 000.8.3.3/174/1/2024 SOP Pembuatan Laporan Keuangan
10 | 000.8.3.3/175/1/2024 SOP Pengamprahan SPJ secara GU
11 | 000.8.3.3/176/1/2024 SOP Pengamprahan SPJ LS
12 | 000.8.3.3/177/1/2024 SOP Pemberian Punishment/Sanksi Kepada ASN
dan Non ASN
13 | 000.8.3.3/178/1/2024 SOP Pengelolaan Situs Resmi Dinas
14 | 000.8.3.3/179/1/2024 SOP Usulan Kenaikan Gaji Berkala
15 | 000.8.3.3/180/1/2024 SOP Pembuatan Rekap Daftar Gaji
16 | 000.8.3.3/181/1/2024 SOP Pembuatan Surat Perintah Membayar (SPM)
17 | 000.8.3.3/182/1/2024 SOP Pembuatan Surat Permintaan Pembayaran
(SPP)
18 | 000.8.3.3/183/1/2024 SOP Pelayanan Permohonan Informasi Publik
19 | 000.8.3.3/184/1/2024 SOP Penyusunan Daftar Informasi dan
Dokumentasi
20 | 000.8.3.3/185/1/2024 SOP Penanganan Keberatan Informasi Publik
21 | 000.8.3.3/186/1/2024 SOP Fasilitasi Sengketa Informasi Publik
22 | 000.8.3.3/187/1/2024 SOP Uji Konsekuensi Informasi Publik
23 | 000.8.3.3/188/1/2024 SOP Lapor SPAN
24 | 000.8.3.3/189/1/2024 SOP Penerimaan Tamu
25 | 000.8.3.3/190/1/2024 SOP Penyusunan RKBMD
26 | 000.8.3.3/191/1/2024 SOP Penyaluran Barang
27 | 000.8.3.3/192/1/2024 SOP Pelaksanaan Penatausahaan BMD
28 | 000.8.3.3/193/1/2024 SOP Pengamanan Tanah
29 | 000.8.3.3/194/1/2024 SOP Pengamanan, Peralatan dan Mesin
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